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Apa Yang Perlu Diketahui

	Untuk memuat turun: Buka dokumen dan pergi ke Fail > Muat turun > Dokumen PDF (.pdf).
	Untuk menggunakan e-mel: Buka dokumen dan pergi ke Fail > E-mel sebagai lampiran. Masukkan alamat, tukar (pilihan), dan Hantar.
	Untuk menyimpan ke Google Drive: Buka dokumen dan pergi ke Fail > Cetak. Pilih Simpan ke Google Drive sebagai Destinasi dan Simpan.


Artikel ini menerangkan cara menggunakan Dokumen Google untuk menukar dokumen kepada fail PDF dan menyimpannya ke pelbagai tempat, seperti e-mel dan Google Drive anda. Arahan dalam artikel ini digunakan pada versi desktop Google Docs, yang diakses melalui penyemak imbas web.



Cara Muat Turun Versi PDF Dokumen Google

	Log masuk ke Google Docs dan buka dokumen yang ingin anda tukar kepada PDF.
	
Pilih Fail > Muat turun > Dokumen PDF (.pdf).




Image


	
Semak folder muat turun komputer anda untuk PDF yang baru anda buat. Anda boleh mengakses fail PDF anda yang dimuat turun di sini.

Jika penyemak imbas anda tidak disediakan untuk bertanya kepada anda tempat untuk menyimpan fail yang dimuat turun, fail tersebut akan diletakkan secara automatik dalam folder Muat turun anda. Jika tidak, anda akan digesa untuk memilih lokasi dan nama fail untuk dokumen, dan kemudian tekan Simpan untuk menyimpannya.






Cara Menghantar E-mel Versi PDF Dokumen Google

	Log masuk ke Google Docs dan buka dokumen yang ingin anda tukar kepada PDF.
	
Pilih Fail > E-mel sebagai lampiran.
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Masukkan alamat e-mel penerima. Gunakan alamat e-mel anda jika anda ingin dokumen yang ditukar dihantar ke peti masuk anda.

Masukkan pengepala subjek dan, jika anda mahu, mesej.
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	Pilih Hantar. Penerima akan menerima PDF sebagai lampiran e-mel, yang kemudiannya boleh dimuat turun.




Cara Simpan Versi PDF Dokumen Google ke Google Drive

Arahan ini hanya berfungsi untuk Google Chrome.

	
Dengan Dokumen Google dibuka, pilih Fail > Cetak.
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Dalam medan Destinasi, pilih Simpan ke Google Drive, kemudian pilih Simpan.




Image


	PDF akan disimpan ke Google Drive anda. Anda boleh melihat atau berkongsinya terus dari lokasi ini.




Apakah Faedah fail PDF?

PDF bermaksud Format Dokumen Mudah Alih. Format ini dicipta oleh Adobe pada awal 1990-an sebagai cara untuk berkongsi fail tanpa menjejaskan pemformatan dokumen. Sebelum itu, perkongsian fail antara komputer mungkin menimbulkan masalah, kerana fon, saiz teks dan tetapan lain adalah perkara biasa untuk hilang atau diubah.

PDF menyelesaikan masalah itu. Apabila seseorang membuka fail PDF, ia kelihatan betul-betul seperti yang berlaku semasa ia disimpan. Pemformatan dikunci ke dalam dokumen, menghalang perubahan yang tidak diingini.

Orang juga menyukai PDF kerana ia membenarkan elemen visual seperti seni klip, imej digital dan gambar. Orang lain lebih suka kerana ia kelihatan lebih digilap dan profesional. Format ini menggunakan pemampatan dalaman, yang bermaksud ia menggunakan ruang yang lebih sedikit daripada jenis fail lain, menjadikannya sesuai untuk menghantar e-mel, mencetak dan memuat naik dokumen ke web.

Selain mengekalkan pemformatan anda, PDF mengalih keluar elemen yang tidak perlu dan mengganggu daripada dokumen digital, seperti jidar dan garis besar. Mereka juga mengekalkan pemformatan dokumen apabila dicetak.



Bilakah Anda Harus Menggunakan PDF?

Anda harus mempertimbangkan untuk menggunakan format PDF untuk mana-mana dokumen berikut:

	Borang undang-undang, seperti kontrak, pajakan dan bil jualan.
	Invois, resume, surat lamaran dan portfolio dalam talian.
	Bahan boleh dimuat turun, seperti e-buku, manual produk atau kertas putih
	Projek sekolah dan kertas penyelidikan.




Lagi Pilihan untuk Menyimpan PDF Daripada Dokumen Google

Selain daripada kaedah ini untuk menyimpan Dokumen Google sebagai PDF, anda boleh memasang perisian pihak ketiga, seperti DriveConverter, yang membolehkan anda memuat turun fail Google ke dalam format yang berbeza, termasuk PDF,-j.webp











Disyorkan:


Cara Menukar Latar Belakang Dokumen Google kepada Gambar




Untuk menjadikan imej sebagai latar belakang pada Dokumen Google, gunakan Pembalut Teks atau tambahkan imej dengan alat Lukisan, kemudian tambahkan kotak teks di atasnya

Cara Menukar Dokumen Excel kepada Format PDF



Penukaran Excel kepada PDF membolehkan anda membuka fail Excel (XLSX atau XLS) dalam pembaca PDF. Ini adalah empat cara terbaik untuk menukar fail Excel kepada PDF

Cara Menukar Dokumen Word kepada Mencetak Saiz Kertas Berbeza



Tukar saiz kertas khusus yang anda rancang untuk mencetak dokumen Microsoft Word anda, termasuk saiz sah, A4, Surat AS dan lain-lain

Menukar Dokumen Kertas kepada Fail PDF



Bawa fail kertas anda ke era digital. Menggunakan pengimbas anda dan Adobe Acrobat atau program yang serupa, anda boleh menukar halaman bercetak kepada fail PDF

Cara Menukar PDF kepada Format Dokumen Google



Berikut ialah cara menukar fail PDF kepada Dokumen Google untuk mengedit, menghantar e-mel dan berkongsi. Ia mudah dan mudah dilakukan
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Apakah itu Ctrl+Alt+Del (Control+Alt+Delete)?

2024







	









Cara Membersihkan Kanta Projektor

2024







	









Apakah Itu Fail HUBUNGI?

2024





















Ulasan terbaik di bulan


	



Perintah Pengguna Bersih (Contoh, Pilihan, Suis, & Lagi)







	



12 Fon Kepala Wayarles Terbaik untuk TV pada tahun 2022







	



Cara Menggunakan Paparan Jalan Peta Apple







	



Cara Lumpuhkan Penyegerakan Chrome pada Peranti Anda







	



Cara Menyalin Fail dalam Windows 11, 10, 8, 7, Vista & XP







	



Cara Menguji dan Menentukur Tetapan Monitor







	



Peranti Sonos Dapatkan Sokongan Audio DTS







	



Apple Mengumumkan Pembaikan Layan Diri untuk iPhone 12 dan 13







	



Cara Menggunakan Tandatangan Khas untuk Balasan dan Ke hadapan dalam Outlook







	



Cari Frekuensi FM Terbaik untuk Pemancar Kereta Anda







	



Apakah Skor Snapchat dan Bagaimana Anda Boleh Cari Skor Anda?







	



Blacksmith Attack Menggunakan RAM Anda Sendiri Melawan Anda







	



Gunakan Windows Seperti Pro Dengan Menu Pengguna Kuasa







	



Merancang Kehidupan Akhirat Digital Anda Semakin Mudah







	



Cara Menyediakan dan Menggunakan Pemasa Tidur Alexa
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Dengan Mod Kuasa Tinggi, Sangat Sedikit Perlu Menahan Mac
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Peta Apple Kini Menjadi Kanak-Kanak yang Hebat
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Adakah Kanak-kanak Memerlukan Alat Glow Baharu Amazon?

2024
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5 Tapak Web Yang Boleh Membantu Anda Tidur Lebih Nyenyak

Mengalami masalah untuk tidur pada waktu malam? Tidur yang lebih baik mungkin hanya dengan satu klik sahaja. Salah satu alat berasaskan web yang bijak ini boleh menjadi penyelesaian yang anda perlukan







	



Cara Memilih Akaun Digunakan untuk Menghantar Mesej dalam Outlook

Jika anda mempunyai berbilang akaun e-mel Outlook, anda boleh memilih untuk menghantar e-mel atau anda boleh menukar akaun lalai. Dikemas kini untuk memasukkan Outlook 2019







	



Semakan Tetikus Wayarles VicTsing: Lima Tahap DPI untuk Pilihan Kursor Optimum

Direka seperti tetikus permainan, tetikus mudah alih VicTsing menawarkan ergonomik dan lima tahap CPI untuk mengoptimumkan pelbagai tugas pejabat







	



Ulasan Microsoft RVF Arc Touch Mouse: Tetikus Perjalanan yang Sangat Praktikal

Reka bentuk ambidextros yang ringkas ialah tempat Microsoft memerintah dengan tetikus RVF-00052 Arc Touch. Kami menghadapi beberapa isu butang tatal semasa ujian, tetapi reka bentuk mengatasinya







	



Cara Menggunakan Fungsi Tidak Langsung dalam Excel

Fungsi Tidak Langsung dalam Excel adalah sangat serba boleh. Begini cara untuk memanfaatkan salah satu rahsia terbaik yang disimpan Excel




















Pendapat pakar.


	



Mod Ambien Pembantu Google: Apakah Itu dan Cara Menggunakannya

Mod Ambien Google Assistant menukar Android anda menjadi paparan pintar supaya anda boleh menggunakan Google Assistant tanpa membuka kunci telefon anda







	



Cara Menukar DNS pada Android

Jika anda mencari sambungan wayarles yang lebih pantas dan selamat pada peranti Android anda, tukar pelayan DNS







	



Apakah Itu Apl Pihak Ketiga?

Apl pihak ketiga ialah aplikasi yang dibuat oleh pembangun yang bukan pengilang peranti yang menjalankan apl atau pemilik tapak web yang menawarkannya







	



Apakah Sling TV dan Bagaimana Ia Berfungsi?

Bagaimanakah Sling TV berfungsi? Sling TV ialah alternatif kabel à la carte yang membolehkan anda memilih pelan asas, kemudian menambah kabel asas tambahan dan saluran premium







	



Apakah Codec dan Mengapa Saya Memerlukannya?

Codec ialah istilah teknikal untuk teknologi pemampatan/penyahmampatan yang digunakan untuk mengecilkan fail besar yang boleh dimuat turun atau menukar antara bunyi analog dan digital
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Lauren Wilson Mahu Menghubungkan Wanita dengan Fesyen Mewah Pra Milik

Lauren Wilson ialah pengasas dan Ketua Pegawai Eksekutif Dora Maar, sebuah tapak web jualan semula fesyen mewah. Wilson percaya bahawa fesyen adalah bulat, dan menjadikannya sebagai jenama yang diwakili oleh Dora Maar







	



IMessage untuk Android: Cara Mendapatkannya dan Menggunakannya

Fikirkan anda tidak boleh menggunakan iMessage pada Android? Fikir semula! Dengan apl weMessage pada telefon Mac dan Android anda, anda boleh







	



Mengapa Apple Hilang Penerajunya dalam Pendidikan

Apple baru-baru ini mengumumkan perubahan pada diskaun pendidikannya, yang meninggalkan spekulasi mengenai sebabnya, tetapi ia mungkin disebabkan oleh komitmennya untuk membina komputer berkualiti terbaik







	



Quest 2 Kemas Kini Menambah Papan Kekunci Ajaib dan Sokongan Penjejakan Tangan

Meta sedang melancarkan kemas kini untuk set kepala Quest 2 yang menambah fungsi dan ciri baharu seperti membuka menu dengan gerak isyarat tangan







	



8 Pemain Muzik Senaman Terbaik 2022

Pemain muzik senaman terbaik adalah ringan, kalis air dan mudah dikawal. Kami menguji pemain dari jenama teratas untuk mencari yang terbaik
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